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Prot. n. 3170 – I - 1                                                                                     Vallata,28 agosto 2023 
 
 

A tutti gli utenti 
Ai  docenti dell’I.C. “G. Pascoli”di Vallata 
Al personale ATA  
Atti 
Al sito web dell’I.C. www.icpascolivallata.edu.it  

 
 

CIRCOLARE  N. 8  
(A.S. 2023-2024) 

 
 
Oggetto: Accesso agli Uffici di Segreteria e del Dirigente Scolastico. 
 
I rapporti con l’utenza, da parte dell’Ufficio di Segreteria, saranno intrattenuti privilegiando, ove possibile, la 
comunicazione a distanza, via e-mail (avic87400q@istruzione.it - avic87400q@pec.istruzione.it )    e/o telefonica 
(0827 90038). 
I servizi in presenza saranno resi esclusivamente allo sportello e secondo le disposizioni degli addetti. 
Per i contatti con il Dirigente Scolastico si fa riferimento a quanto disposto con atto prot. n. 3169 – I – 1, del 28 
agosto 2023, reperibile sul sito web dell’Istituzione Scolastica www.icpascolivallata.edu.it  - area Dirigente 
Scolastico e Amminitrazione Trasparente Personale – Titolari di incarichi dirigenziali – Dirigente Scolastico.    
Il personale interno, come utente, accede ai servizi dell’Ufficio esclusivamente allo sportello, in maniera 
individuale e secondo le disposizioni degli addetti.  
L’accesso all’Ufficio del Dirigente Scolastico, considerato che il medesimo è impegnato anche in altra scuola 
per incarico aggiuntivo di reggenza, di norma, avviene per appuntamento, tranne per il personale coinvolto 
nell’organizzazione. 
Il personale collaboratore scolastico potrà essere ricevuto dal Dirigente Scolastico per appuntamento al di 
fuori dell’orario di servizio e prioritariamente per via gerarchica. In nessun caso i collaboratori scolastici 
possono allontanarsi dal posto loro assegnato e neanche stazionare negli uffici, se non per valide motivazioni 
di servizio. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                            Prof. Michele D’Ambrosio   

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 co.2 del D.Lgs  n.39/93 
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